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 На основу ччлана 53. Статута Факултета за економију, финансије и 
администрацију у Београду, Наставно-научно  веће на седници одржаној 
дана 04.12.2008. године донело је 

 
П Р А В И Л Н И К  

О УПИСУ СТУДЕНАТА НА ОСНОВНЕ И ДИПЛОМСКЕ АКАДЕМСКЕ СТУДИЈЕ 
ФАКУЛТЕТА ЗА ЕКОНОМИЈУ, ФИНАНСИЈЕ И АДМИНИСТРАЦИЈУ - ФЕФА 

 
Основне одредбе 

 
Члан 1.  

Овим Правилником Факултет за економију, финансије и администрацију 
у Београду – ФЕФА (у даљем тексту:Факултет) уређује услове, начин и 
поступак уписа на студијске програме основних и дипломских академских 
студија-мастер. 

 
Члан 2.  

Факултет издаје сваке године, најкасније месец дана пре предвиђеног 
датума за почетак процедуре подношења докумената, публикацију у којој 
се дефинишу специфичности карактеристичне за дату годину као што су: 
детаљни календар процедура везаних за конкурс, место и  време 
одржавања пријемног испита, као и остале информације у складу са 
специфичним захтевима конкурсне процедуре. 
 
Право на упис 
 

Члан 3.  
На студијске програме основних академских студија може бити уписано 
лице које има стечено средње образовање у четворогодишњем трајању. 
Сви образовни профили средњошколског образовања проходни су  на 
Факултету. 
Изузетно у прву годину основних академских студија може се уписати и 
лице које има средње образовање у трогодишњем трајању уколико има 
статус врхунског спортисте и државног репрезентативнца републике 
србије. 
Лице  из  става  2  овог  члана  у  обавези  је  да  пре  полагања пријемног 
испита положи посебан тест који обухвата програмске садржаје који се 
изучавају у IV години средње школе економске струке. 
 
Право уписа 
На студијске програме дипломских академских студија може се уписати 
лице које има претходно остварен обим основних академских студија од 
најмање 180 ЕСПБ бодова. 
Лица из става 1. и 2.  овог члана остварују право на упис уколико се 
налазе на ранг листи до броја који је конкурсом предвиђен за упис.  
У остваривању права уписа на студијски програм кандидати имају 
једнака права која не могу бити ограничавана по основу пола, расе, 
брачног стања, боје коже, језика, вероисповести, политичког убеђења, 
националног, социјалног или етничког порекла, инвалидности или по 
другом сличном основу, положају или околности. 
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Услови за упис на студијски програм 
 

Члан 4.  
Упис кандидата се врши на основу резултата постигнутих на пријемном 
испиту и општег успеха постигнутог у претходно стеченом образовању.  

Наставно-научно веће може донети одлуку којом ће посебно 
вредновати награде кандидата остварене на републичким, 
међународним и светским такмичењима. 
 

Упис држављана Србије који су претходно образовање стекли у 
иностранству и страних студената 

 
Члан 5.  

Држављанин Србије који је завршио претходно образовање или део 
образовања у иностранству може да се упише на студијски програм ако 
му се призна стечена страна школска односно високошколска исправа у 
складу са законом.  
Страни држављанин може да се упише на студијски програм под истим 
условима као и домаћи држављанин. 
Страни држављанин плаћа посебну школарину утврђену за стране 
држављане у току целог школовања. 
 Страни држављанин може да се упише на студијски програм ако пружи 
доказ о познавању српског језика у складу са Статутом Факултета и ако 
је здравствено осигуран. 
 
У прву годину основних академских студија може се уписати неограничен 
број кандидата страних држављана. 
Страни држављанин и лице из става 1. овог члана може условно да  се 
упише на студијски програм у случају када поступак за признавање 
стране школске односно високошколске исправе није завршен пре рока 
за подношење пријаве за упис. У случају да захтев за признавање буде 
одбијен или ако признавање стране јавне исправе не даје право на упис 
студијског програма на који се лице пријавило, сматраће се да условни 
упис није ни извршен.  Уколико страни држављанин и лице из става 1. 
овог члана до почетка школске године не достави доказ о признавању 
стране школске, односно високошколске исправе, сматраће се да 
условни упис није извршен. 

 
Пријемни испит 

 
Члан 6.  

Кандидат за упис на студијске програме основних и дипломских 
академски студија полаже пријемни испит.  
Факултет организује пријемни испит који се састоји од тестова.  
Садржај тестова  из става 2. овог члана утврђује комисија за упис до 
расписивања конкурса за упис. 
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Факултет је дужан да обезбеди тајност садржаја пријемног испита до 
самог почетка пријемног испита. Тајност садржаја пријемног испита 
гарантује комисија за упис. 
Кандидат  који је средњу школу завршио са просечно оценом 5,00 
полаже самот ест креативних способности. 
 
Упис без пријемног испита 
 

Члан 7.  
Студент основних академских студија  друге самосталне високошколске 
установе, лице које има стечено високо образовање на студијама првог 
степена  и лице коме је престао статус студента у складу са законом, 
може се уписати на студијске програме основних академских студија без 
полагања пријемног испита.  
 
Лице из става 1. овог члана доставља: 

1. писани захтев за упис најкасније до истека другог 
конкурскног рока за упис у наредну школску годину; 

2. захтев за признавање испита, студијски програм, уверење о 
положеним испитима и доказ да је уплатио трошкове, 
односно накнаду за признавање испита. 

 
Студент из става 1. овог члана може остварити право на упис ако 
Факултет има просторне и друге услове. 
Изузетно од става 2 тачка 1.  студенту другог економског или сродног 
факултета може се одобрити упис (прелазак) на Факултет до  почетка 
наставе у  летњем семестру, по условом: 

- да може у току текуће школске године да оствари најмање 
37 ЕСПБ, односно 74 ЕСПБ,  с тим што се у тај број бодова 
рачунају и остварени ЕСПБ признатих испита које је 
студент положио на другој високошколској установи; 

- да је студент био уписан у текућу школску годину на другом 
економском или сродном факултету; 

- да на студијском програму није попуњен  број студената 
одобрен уверењем о акредитацији. 

 
Одлуку о преласку и години студија коју студент може уписати доноси 
декан Факултета. 
 
 

Члан 8. 
Студент  дипломских академских студија друге самосталне 
високошколске установе, лице које има стечено високо образовање на 
дипломским академским студијама и лице коме је престао статус 
студента  дипломских академских студија у складу са законом, може се 
уписати на студијске програме дипломских академских студија без 
полагања пријемног испита.  
Лице из става 1. овог члана доставља: 

1. писани захтев за упис најкасније до истека другог конкурскног 
рока за упис у наредну школску годину; 
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2.  захтев за признавање испита, студијски програм, уверење о 
положеним испитима и доказ да је уплатио трошкове, односно 
накнаду за признавање испита. 

 
Студент из става 1. овог члана може остварити право на упис ако 
Факултет има просторне и друге услове. 
Начин бодовања 
 

Члан 9.  
Кандидат за упис на студијски програм основних академских студија 
може освојити укупно највише 100 бодова и то по основу општег успеха у 
средњој школи и по основу резултата постигнутог на пријемном испиту. 
Под општим успехом у средњој школи подразумева се збир просечних 
оцена у сваком разреду средње школе помножен са 2. По овом основу 
кандидат може стећи најмање 16, а највише 40 бодова. Општи успех у 
средњој школи рачуна се заокруживањем на две децимале. На 
пријемном испиту кандидат може стећи  до 60 бодова. 

 
Члан 10. 

Бодовање успеха у претходно стеченом образовању и пријемног испита 
кандидата за упис на студијски програм дипломских академских студија 
врши се на начин и по поступку утврђеном општим актом и конкурсом 
Универзитета Сингидунум (у даљем тексту: Универзитет). 

 
Конкурс за упис на студије и спровођење уписа 

 
Члан 11.  

Наставно-научно веће Факултета доноси предлог о расписивању 
конкурса за упис на студијске програме Факултета најкасније недељу 
дана пре заказане седнице Сената Универзитета на којој се одлучује о 
расписивању конкурса. 

Предлог о расписивању конкурса садржи: 
1. број студената за упис ( по студијском програму и изборном 

подручју); 
2. услове за упис 
3. мерила за утврђивање редоследа кандидата; 
4. поступак спровођења конкурса; 
5. начин и рокове за подношење жалбе на утврђени број 

поена; 
6. висину школарине. 

 
Поред осталих елемената, конкурс садржи рокове за спровођење 
појединих радњи у првом и другом уписном року (уколико у првом року 
на студијски програм није уписан број студената одређен у конкурсу). 
Други уписни  рок може се поред објављених, спровести и у додатним 
терминима које Факултет јавно објављује у складу са одлуком Наставно-
научног већа Факултета. 
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Начин уписа 
 

Члан 12.  
Упис у прву годину студијског програма врши се на основу конкурса. 
Сенат Универзитета расписује конкурс за упис на све акредитоване 
студијске програме које остварује Факултет. 
Универзитет јавно објављује конкурс за упис у прву годину студијског 
програма. 
У промотивне сврхе Факултета и уписа на студијски програм Факултет 
може објављивати податке из конкурса о студијском програму који 
реализује или предузимати друге радње. 
 

Члан 13.  
Поступак уписа спроводи комисија за упис на студије коју именује декан 
Факултета.  
 
Поступак за пријављивање кандидата 
 

Члан 14.  
Кандидат приликом пријаве на конкурс за упис на основне академске 
студије подноси на увид оригинална документа, а уз пријавни лист 
подноси фотокопије следећих докумената: 

1. сведочанство за све разреде претходно завршене средње 
школе; 

2. диплому о положеном завршном односно матурском испиту; 
3. доказ о уплати накнаде за спровођење конкурса.  

 
Кандидат приликом пријаве на конкурс за упис на дипломске академске 
студије подноси на увид оригинална документа, а уз пријавни лист 
подноси фотокопије следећих докумената: 

1. диплому о завршеним основним академским студијама 
односно уверење о завршеним основним академским 
студијама; 

                2.  доказ о уплати накнаде за спровођење конкурса. 
Кандидат својим потписом на пријавном листу потврђује да прихвата 
правила пријемног испита. 
Кандидат на пријемни испит доноси документ за идентификацију – 
важећу личну карту или пасош. Кандидат чији идентитет није утврђен не 
може полагати пријемни испит. 
 
Утврђивање ранг листе 
 

Члан 15.  
 Право на упис стиче кандидат који се рангира до броја утврђеног за 
упис. 
Факултет објављује прелиминарну листу пријављених кандидата, на 
огласној табли и интернет страници Факултета у року који је утврђен 
конкурсом. 
Кандидат може поднети жалбу на регуларност поступка утврђеног 
конкурсом, тачност уноса података из докумената предатих приликом 
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пријављиваља и регуларност резултата пријемног испита у роковима 
предвиђеним овим Правилником.  
Жалба се подноси Комисији за упис, на чији предлог декан Факултета 
доноси решење по жалби, у року од 24 сата  пријема жалбе. 
Након одлучивања о жалбама, Факултет утврђује и објављује коначну 
ранг листу свих кандидата са укупним бројем бодова стеченим по свим 
критеријумима. Резултати се објављују на огласној табли и интернет 
страници Факултета и достављају Универзитету. 
 

 
Редослед радњи приликом спровођења конкурса  и уписа  

 
Члан 16. 

Пријављивање кандидата у првом конкурсном року траје по правилу 5 
дана уколико конкурсом није другачије утврђено и обавља се у 
просторијама Факултета. Кандидати приликом пријављивања предају 
документа из члана 14 овог Правилника. 
Приликом предаје пријаве кандидату се оверава потврда о пријави на 
конкурс и у њу се уписује број пријаве. Ову потврду кандидат је дужан да 
сачува као доказ да је предао документа. 
Списак са подацима о кандидатима уређен по азбучном редоследу, 
објављује се следећег дана након завршетка пријављивања кандидата. 
Истог дана је двочасовни термин за приговоре на објављене податке. 
Кандидати који улажу приговор на објављену листу, морају поднети на 
увид оригинална документа. Исправке се уносе и објављују истог дана. 

 
Члан 17. 

Факултет објављује прелиминарну ранг листу на огласној табли и 
интернет страници Факултета у року који је утврђен у конкурсу. 
Кандидат може поднети жалбу на регуларност поступка утврђеног 
конкурсом, регуларност пријемног испита или своје место на ранг листи. 
Жалба се подноси у року од 24 сата од дана објављивања прелиминарне 
ранг листе. 
Декан на предлог Комисије за упис доноси решења по жалбама у року од 
24 сата од пријема жалбе. 
Након одлучивања декана по жалбама, Факултет утврђује и објављује 
коначну ранг листу. 
Коначна ранг листа је основ за упис кандидата. 
Процедура уписа почиње и одвија се у заказаним терминима који се 
објављују на огласној табли и интернет страници Факултета. 
 
Поступак за упис кандидата 
 

Члан 18.  
Кандидат који је остварио право на упис, поред докумената из члана 14. 
овог Правилника, подноси следећа документа: 

1. оригинална документа из члана 14 овог Правилника; 
2. извод из матичне књиге рођених;   
3. два попуњена пријавна листа ШВ 20; 
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4. три фотографије: две фотографије димензија 3.5 х 4.5 цм и 
једна фотографија димензија 2.3 х 1.8 цм  
(за идентификациону картицу);  

5. доказ о уплати  школарине. 
 
Факултет приликом уписа кандидата издаје кандидату индекс и 
идентификациону картицу, којима се доказује статус студента. 
Кандидат који је стекао право уписа а не упише се у за то предвиђеном 
року губи право на упис. 
Ако кандидат који је остварио право на упис не изврши упис у року 
утврђеном у конкурсу уместо њега ће се понудити могућност уписа 
следећем кандидату према утврђеном редоследу на ранг листи. 

 
Члан 20. 

Студент закључује са Факултетом уговор о студирању, којим се ближе 
уређују међусобна права и обавезе. 

 
Члан 21. 

Даном ступања на снагу овог Правилника престаје да важи правилник  о 
упису студената на основне и дипломске академске студије, под бр.01/08 
од 08.01.2008. године. 

 
Члан 22. 

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на 
огласној табли Факултета.  
Правилник се објављује и на интернет страници Факултета. 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                         ПРЕДСЕДНИК ВЕЋА 
 

                                                     Проф.др Небојша Савић 
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